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QUY PINH
Vé viéc danh gia niing lwe ngoai ngir phuc vu cong tic tuyén dung va thiing hang
chirc danh nghé nghiép d6i véi nha gido gido duc nghé nghiép, gido vién THPT,
vién chirc chuyén mén, nghiép vu dung chung va vi tri hd trg, phuc vu

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Muc dich va pham vi ap dung
1. Muc dich:

- Cu thé hoa tiéu chuan vé nang lyc s dung ngoai ngir trong thuc hién nhiém vu theo
yéu cau vi tri viéc lam, tiéu chuan chtc danh nghé nghiép va quy dinh hién hanh vé tuyén
dung, st dung, quan ly vién chirc.

- Lam can clr dé sat hach, xét tuyén dung nhan sy méi; tham dinh minh chirng khi xét
thing hang chtrc danh nghé nghiép; danh gia mac d6 dap tng yéu cau ngoai ngir ddi véi
vién chirc dang cong tac tai Truong.

- Bao dam viéc danh gia ngoai ngit theo hudng thiét thuc, gin véi nhiém vu chuyén
mon, khong hinh thire, khong gy kho khan khong can thiét cho tng vién/vién chirc nhung
van dap tng yéu cau cua vi tri viéc lam.

2. Pham vi va déi tuong ap dung:

- Nha gido gido duc nghé nghiép: giang vién giao duc nghé nghiép Iy thuyét, giang vién
gido duc nghé nghiép thuc hanh va cac chirc danh nha gido gido duc nghé nghiép khac theo
ké hoach tuyén dung, st dung ctia Trudng.

- Gi4o vién trung hoc pho thong giang day cac mon vin hoa tai Trudng.

- Vién chitc chuyén mon, nghiép vu ding chung va vi tri hd trg, phuc vu, gdm: chuyén
vién, can su, ké toan vién, thu vién vién, nhan vién y té, van thu, luu trit, tha quy, thiét bi,
truyén thong, hanh chinh - tong hop, tuyén sinh, cong tic hoc sinh sinh vién va cac vi tri
tuong duong theo danh muyc vi tri viéc lam ctia Truong.



- Ung vién du tuyén hodc vién chirc thudc cidc nhom néu trén phai tham gia danh
gia/sat hach khi vi tri viéc 1am c6 yéu cau ngoai ngit nhung chua c6 vin bang, ching chi,
chung nhén hodc minh chung hop 1€ theo quy dinh; hodc khi minh chirng da ndp chua du co
s& dé xac dinh muc do dap Gng.

3. Khong t6 chirc sat hach ngoai ngit d6i voi vi tri viéc 1am khéng yéu ciu ngoai ngir
trong tiéu chuan trinh do dao tao, bdi dudng hoic trong ban mé ta cong viée, khung ning luc
vi tri viéc 1am; truong hop phéap luat chuyén nganh quy dinh bit budc vin bang, ching chi
thi thuc hién theo quy dinh chuyén nganh do.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia

- Panh gi4 ning lyc st dung ngoai ngit thyuc té trong cong viéc; ndi dung st hach phai
pht hop véi nhém vi tri viéc 1am, khong danh d6 va khong vuot qua yéu cau can thiét dé
thuc hién nhiém vu.

- Két qua danh gia ngoai ngtt dugc xac dinh theo muc DPat hodc Khong dat dé 1am can
ctr xac dinh vi¢c dap ung diéu kién, tiéu chuan; khong cong vao diém thi/xét tuyén vong 2,
trir trudng hop ké hoach tuyén dung hodc vin ban c6 tham quyén quy dinh khac.

- Uu tién st dung minh chimg bang san phdm cong viéc thuc té, vin bang/ching chi
hop 18 hodc két qua sat hach tryc tiép do Hoi dong tuyén dung/Hoi dong xét thang hang to
chue.

- bai véi vi tri giang day ngoai nglt hoac vi tri c6 yéu cau ngoai ngir cao hon, Hoi dong
can cur ban mo ta vi tri viéc lam dé xac dinh ngoai nglr danh gid, muc do yéu cau va ndi dung
sat hach phu hop; c6 thé yéu cau danh gia ngoai ngir thir hai néu vi tri viéc lam quy dinh.

CHUONG II
TIEU CHUAN VA MINH CHUNG PANH GIA

Piéu 3. Tiéu chi chirng minh ning lwc ngoai ngir thwe té theo nhém vi tri

Ung vién/vién chic duge danh gia 1a c¢6 niang luc sir dung ngoai ngir khi chimg minh
dugc kha nang sir dung ngoai ngtr & mirc phu hop vdi vi tri viéc lam, thé hién qua mdt hoac
mot s6 ndi dung sau:

1. Pbi véi nha gido gido duc nghé nghiép:

- Poc hiéu tai liéu, gido trinh, tiéu chuin k¥ thuat, hudng din sir dung thiét bi, phan
mém hodc tai liéu chuyén nganh bang ngoai ngir dé phuc vu soan giang, huéng din thuc
hanh, cap nhat kién thirc nghé.

- Giai thich dugc mot sb thuat ngir chuyén mon, ky hiéu ki thuat, canh bao an toan
hodc quy trinh thao tac cé yéu t6 ngoai ngit lién quan truc tiép dén bai giang, mé dun, mon
hoc dugc phan cong.



- Khai thac duoc phﬁn mém, nén tang hoc liéu, thiét bj dao tao, tai liéu mé phong hoac
tai nguyén s co giao dién/ndi dung bang ngoai ngi.

- C6 kha ning giao tiép co ban trong bdi canh chuyén méon nhu gidi thiéu mén hoc,
trao d6i véi chuyén gia, doanh nghiép, dbi tac, nguoi hoc hodc hd trg hoat dong hop tac
qudc té cta Truong khi duoc phéan cong.

2. Bdi véi giao vién trung hoc phd thong:

- Poc hiéu, dich nghia hodc tom tat duogc tai li€u, gido trinh, bai bao, hoc liéu bang
ngoai ngir phuc vu viéc soan giang, cap nhat kién thirc chuyén mon.

- Ung dung dugc phan mém, nén tang hd trg day hoc co giao dién bang ngoai ngir;
khai thac duoc hoc lidu sb, tai liéu tham khao bang ngoai ngi.

- Tham gia hodc hd trg hoat dong chuyén mén cé yéu té ngoai ngit nhu bao céo chuyén
dé, hoi thao, tap huan, bdi dudng hoc sinh hodc tiép don chuyén gia, khach qubc té cua
Truong.

3. P6i véi vién chirc chuyén mon, nghiép vu dung chung va vi tri hd tro, phuc vu:

- Chuyén vién hanh chinh - tong hop, van thw, luu trit: hiéu duoc thuat ngit co ban trén
phén mém quan 1y vin ban, thu dién ti, tai liéu huéng din nghiép vu; soan hodc phan hoi
duoc email cong viéc don gian theo yéu cau.

- Chuyén vién/can su truyén théng: tham khao, tong hop tin tirc qudc t&; bién dich, hiéu
dinh & muc co ban cac ban tin, bai gidi thi¢u vé Trudng, ndi dung website/mang xa hoi br:ing
ngoai ngr.

- Chuyén vién hop tac quoc t&/doi ngoai: st dung ngoai nglt & mirc dap tng truc tiép
nhi¢m vu do6i ngoai, giao ti€p voi doi tac, soan thao thu moi, chuong trinh lam viéc, bién
ban, bao cdo hop tac; mirc yéu cau cu thé thyc hi¢n theo ban mé ta vi tri viéc lam.

- Chuyén vién/can sy co s¢ vat chat, thiét bi: doc hiéu tai li¢u hudng dan su dung,
thong so k¥ thuat, quy trinh bdo tri, canh bdo an toan cia may moc, trang thiét bi bang ngoai
ngtr.

- K€ toan vién, thu quy: doc hi€u cac thuat nglt co ban trén phan mém ké toan, ngan
hang dién tir, hda don/ching tir c6 yéu t6 ngoai ngir; trao doi email don gidn véi nha cung
cap, ngan hang hoac doi tac khi phat sinh nhiém vu.

- Thu vién vién: tra ctru, bién muc, mo ta tai liéu, huéng dan nguoi doc khai thac co s&
dir 1i€u, hoc liéu so, tai liéu dién tir ¢ yéu té ngoai ngir.

- Nhan vién y t€: doc hiéu hudng dan sur dung thudc, vat tu, thiét bi y t€, thong tin canh
bdo an toan, biéu mau hodc tai liéu chuyén moén co ban bing ngoai ngit lién quan dén nhiém
vu duoc giao.



- Céc vi tri ho tro, phuc vu khéac: st dung duoc ngoai nglr & muc doc hiéu thong tin,
bién béo, tai liéu huéng din, giao dién phan mém, thiét bj hoic giao tiép don gian trong
pham vi nhi€m vu.

Diéu 4. Hinh thirc va minh ching danh gia khi xét thing hang hoiic mién danh gia

1. Ung vién/vién chitc dugc cong nhan dat yéu cau ngoai ngit khi c6 mdt trong cac
minh ching sau:

- Bang t6t nghiép chuyén nganh ngoai ngit hodc bang tt nghiép chuong trinh dao tao
bang ngoai ngit phtt hop voi quy dinh hién hanh va yéu cau vi tri viéc lam.

- Chung chi ngoai ngit con gia tri st dung hodc dugc phap luat cong nhan tuong duong
theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép/vi tri viéc lam.

- San phém cong viéc thuc té co sur dung ngoai ngtr da dugc 1anh dao don vi truc tiép
xac nhan, nhu: ban dich, tai liéu chuyén mon, giao an/bai giang, email cong tac, ban tin
truyén thong, tai liéu hudng dan thiét bi, bao cao chuyén dé, hd so hop tac, két qua khai thac
phan mém/hoc liéu bang ngoai ngit.

- Két qua sat hach ngoai ngit do Hoi ddng tuyén dung, Hoi dong xét thing hang hoic
bd phan dugc phan cong thuc hién, cé phiéu danh gid va bién ban kém theo.

2. Minh ching phai thé hién rd nguoi thye hién, thoi gian, ndi dung, mac dg lién quan
dén vi tri viée 1am va c6 xac nhan cua 1anh dao don vi hodc bod phan c6 tham quyén. Truong
hop minh chimg chua 18, Hoi dong c6 thé yéu cau sat hach bo sung.

CHUONG III
QUY TRINH PANH GIA TRONG TUYEN DUNG VA THANG HANG

Diéu 5. Panh gia ngoai ngir doi véi cong tiac tuyén dung nhan sw méi

1. B6i twong sat hach: thi sinh dy tuyén vao vi tri viéc 1am c6 yéu cau ngoai ngit nhung
chua c6 vian bang, chimg chi, ching nhan hodc minh chimg ngoai ngit phi hop theo thong
bao tuyén dung; hodc truong hop Hoi dong tuyén dung thdy can kiém tra tryc tiép dé xéac
dinh muc d6 dap ting yéu cau vi tri viéc lam.

2. Hinh thtc sat hach: van dap truc tiép, doc hiéu - dich nghia/tom tit tai liéu ngin
hodc két hop v6i phan thuc hanh/vong 2 mén nghiép vu chuyén nganh. Thoi gian sat hach tir
10 dén 15 phat/thi sinh; truong hop vi tri ¢6 yéu cdu ngoai ngit cao hon, Chu tich Hoi dong
tuyén dung quyét dinh thoi gian va ndi dung phii hop nhung phai thong bao cong khai trudc
khi t6 chue.

3. N1 dung sat hach theo nhém vi tri:

STT Nhém vi tri Noi dung sat hach chi yéu

1 Nha gido gido duc nghé Gio1 thiu ban than, kinh nghiém giang day; doc hiéu/tom
nghiép tat tai li€u chuyén nganh, huéng dan thiét bi, tai li¢u ky




STT Nhém vi tri Noi dung sat hach chi yéu

thuat hodc hoc liéu bang ngoai ngir; giai thich thuat ngir
nghé lién quan dén bai gidng/mo dun; trao doi tinh huéng
co ban vdi nguoi hoc, chuyén gia hodc doanh nghiép

Gio1 thiéu ban than, muc tiéu nghé nghiép; doc hiéu/tom
tat tai liéu, gido trinh hodc hoc liéu mén hoc bing ngoai
ngtr; gidi thich cach sir dung tai li€u ngoai ngir phuc vu
day hoc.

2 Giao vién THPT

Gio1 thiéu kinh nghiém cong tac; doc hiéu soan/phan hoi
Chuyén vién, can sy, vi | email, thong bao, huong dan sir dung phan meém, ban tin

3 | tri chuyén mon dung hodc van ban ngan gan voi vi tri viée lam; tom tat y chinh
chung hodc dich nghia; d& xuit cach xur 1y cong viée co yéu tb
ngoai ngi.

Poc hiéu tai liéu ngan theo nghiép vu: giao dién phan
K& toan vién, thu vién | mém ké todn/ngan hang, hoa don/ching tur, thong tin thu
4 | vién, nhan vién y té va muc, tai liéu hudng din thudc/thiét bi, canh bao an toan,
vi tri hd trg, phuc vu huéng dan van hanh; trinh bay ngan cach sir dung thong
tin do trong cong viéc.

4. Thang danh gia: str dung phiéu danh gia 100 diém, két luan Pat khi dat tir 50 diém
tré 1én va khong cé tiéu chi bt budc bi danh gid Khong dat. Goi y co cdu diém: nghe -
noi/giao tiép co ban 25 diém; doc hiéu, tom tit hodc dich nghia 35 diém; van dung vao
nhiém vu vi trf viéc 1am 30 diém; tic phong, thai do, trinh bay 10 diém. Dbi vé6i vi tri it yéu
cau giao tiép truc tiép, Hoi dong co thé tang ty trong doc hiéu va van dung nghé nghiép
nhung phai ghi 1 trong phiéu cham.

5. Két qua sat hach ngoai ngir duoc 1ap thanh phiéu riéng, c6 chir ky cta ngudi danh
gia va thi sinh; tong hop vao ho so tuyén dung dé xac dinh viéc dap ung diéu kién, tiéu
chuén cua vi tri du tuyén.

Piéu 6. Quy trinh danh gia ning lwe ngoai ngir khi xét thiang hang hoic chuin héa
chitc danh nghé nghiép

1. Bu6c 1 - Nop hd so: vién chic tdp hop minh chimg theo Diéu 4 ndp vé Phong T
chtic - Hanh chinh hoic bd phan duoc giao tiép nhan ho so.

2. Bu6e 2 - Tham dinh: Hoi dé)ng tham dinh/Ban sat kiém tra, sat hach kiém tra tinh
hop 18, mac d6 phi hop cua minh chimg v6i yéu cau vi tri viée lam, chirc danh nghé nghiép
va hang chtrc danh xét thang hang.

3. Budc 3 - Sat hach b6 sung: trudng hop minh ching chua rd hodc chua du co so két
luan, Hoi ddng yéu cau vién chuc thuc hién bai sat hach ngin twong tu Piéu 5, wu tién ndi
dung gén v6i nhiém vu dang ddm nhiém.



4. Buée 4 - Két luan: két qua duoc xac dinh theo mirc Dat hoic Khoéng dat, 1ap danh
sach vién chirc dap Gmg yéu cau ngoai ngir dé tiép tuc quy trinh xét thang hang hoic chuan
hoéa chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

Piéu 7. Hiéu luc

Quy dinh nay thay thé Quy dinh sé 192/QD-CDKTCN ngay 13 thang 03 nim 2026 cua
Truong Cao dang K¥ thuat Cong nghé Ba Ria - Viing Tau va c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 8. T6 chirc thue hién

- Phong Té chirc - Hanh chinh cha tri tham muu dua ndi dung danh gia/sat hach ngoai
ngir vao ké hoach tuyén dung, ké hoach xét thang hang; chuan bi phiéu danh gia, biéu mau
tong hop két qua va luu hd so theo quy dinh.

- Cac khoa, phong, trung tdm c6 trach nhi¢ém xéc nhan minh ching cong viéc thuc té
ctia vién churc; dé xuét ndi dung ngoai ngtr dac thu theo vi tri viéc lam khi duoc yéu cau.

- Hoi dong tuyén dung, Hoi dong xét thing hang hodc bd phan dugc phan cong chiu
trach nhiém t0 chuc sat hach khach quan, cong bang, bao mat noi dung danh gia va bao cao
két qua theo dung thim quyén.

- Trong qua trinh thyc hién, néu c6 thay d6i ctia phap lut hodc yéu ciu méi cta vi tri
viéc 1am, Phong T6 chirc - Hanh chinh téng hop, tham muu Hiéu trudng xem xét stra do6i, bo
sung Quy dinh nay./.
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Tiéu chi Piém tdi da Ghi cha

Phat 4m, dién dat, hiéu cau hoi, tra 16i ding

1 | Giao tiép/giGi thiéu co ban 25 .
trong tam.

Doc hiéu, tom tit/dich nghia tai Hiéu y chinh, thuat ngit, ndi dung lién quan dén

35

liu vi tri vige lam.

3 Van dung vao nhiém vu 30 Biét lién hé tai liéu ngoai ngit véi bai giang/cong
chuyén mon viéc, dé xuat cach xu ly phu hop.

4 Tac phong, thai d9, trinh bay 10 Tu tin, trung thyc, mach lac, diing thoi gian.

Téng cong 100 Két luan: Pat tir 50 diém tro 1én.
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